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Curriculum vitae

Roxana Nicoleta lonescu

Sexul Feminin | Data nagte " Nationalitatea romana

— |

Economist

S.N.G.N. Romgaz SA-Filiala de inmagazinare Gaze Naturale DEPOGAZ Ploiesti SRL,
Ploiesti (Romania)

- Realizarea activititilor specifice legate de salarizarea personalului din cadrul filialei in conformitate cu

politicile si procedurile stabilite la nivelul S.N.G.N. ROMGAZ S A, Filiala de Inmagazinare Gaze
Natural Depogaz, Ploiesti, S.R.L.

- Intocmirea, introducerea si verificarea documentelor primare (pontaje, dispozitii ore suplimentare,
etc.) care stau la baza calculului drepturilor salariale pentru personalul de la sediul filialei, in
zonformitate cu CCM in vigoare;

- Colaboreazé cu secretarul Consiliului de Administratie pentru a avea actele necesare, conform
prevederilor legale, pentru a calcula remuneratja lunars pentru fiecare membru al CA, in lipsa
fitularului.

- Completeazi Actele aditionale la contractele individuale de muncs, la plecarea salariatilor la cursuri
de perfectionare/ formare profesionala, n lipsa titularului

Casier
Sucursala de Transport Tehnologic si Mentenanta, Tg. Mures S.N.G.N ROMGAZ SA,
Ploiesti (Romaénia)

- verificarea pontajului din cadrul punctului de lucru in raport cu datele si corelatiile necesare: ore
lucrate, libere, nvoiri, absente;

- incasarea zilnic& a sumelor de bani, pe baza dispozitiilor de incasare;

- intocmirea notelor de concediu si rechemare din concediu;

- evidenta concediilor medicale;

- intocmirea programérii anualé a concediilor de odihna si acelor suplimentare:;

- Intocmirea si editarea zilnica a ,Registrului de casa”, privind incasarile si platile din ziua respectiva
- verificarea pontajului din cadrul punctului de lucru Tn raport cu datele si corelatiile necesare: ore
lucrate, libere, invoiri, absente;

- Incasarea zilnica a sumelor de bani, pe baza dispozitiilor de Tncasare;

- intocmirea notelor de concediu si rechemare din concediu;

- evidenta concediilor medicale;

- intocmirea programérii anuala a concediilor de odihna si acelor suplimentare;

- Intocmirea si editarea zilnic a ,Registrului de casa”, privind ncasérile si platile din ziua respectiva.

N |

Certificat Inspector/Referent Resurse Umane
Camera de Comert si Industrie Prahova, Ploiesti (Romania)

Certificat Manager Resurse Umane




11/09/2017-28/09/2017

20122014

2007-2010

2004-2007

COMPETENTE PERSONALE

Limba(i) materna(e)

Limbile stréine

engleza

Competente de comunicare

Competente

organizationale/manageriale

Competente dobandite la locul de
munca

Competentele digitale

Permis de conducere

Curriculum vitae Roxana Nicoleta lonescu

Camera de Comert si Industrie Prahova, Ploiesti (Romania)

Certificat Responsabil dgMgdiu —

S.C. RAM-INFO TRAINING S.R.L, Bucuﬁ:‘ SRomé.nia)
Master ,Managémental pé8fmant n a"menta!ie publica,
agroturism si p%nsumatoruiui”

Universitatea Bioterta, resti (Romania)

Diploma de licenta in Stiinte Economice
Universitatea ,Spiru Haret”, Bucuresti (Roménia)

Diploma de Bacalaureat
Grup Scolar Industrial Energetic, Ploiesti (Romania)
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INTELEGERE VORBIRE SCRIERE
Participare la ;
Ascultare Citire conversatie Discurs oral
A2 A2 A2 A2 A2
N;velun Al 5: A2 Uh!lzator elemenlar B1 $| 82 Uﬁl:zator independent - C1 si C2: Utilizator experimentat
- Excelente abilititi de comunicare si adaptare;
- Spirit de echipa
-Bune abilititi de conducere a unei echipe
-Bune competente de organizare ™
- O buna cunoastere a activitatilor din cadrul unitatii organizatorice
- Responsabil Consilier Etica si Integritate
AUTOEVALUARE
Procesarea ; Creare de ; Rezolvarea de
informatiei Comunicare confinut Securitate probleme
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator
experimentat experimentat experimentat experimentat experimentat

- Microsoft Office
- MAIS
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